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ГОСУДАРСТВЕННОЕ СОБРАНИЕ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 июня 2006 года № 1226-III П

О ПОЛОЖЕНИИ ОБ АППАРАТЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО СОБРАНИЯ
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

(с изменениями, внесенными Постановлениями Государственного Собрания Республики Мордовия от 27 апреля 2007 года № 1584-III П, от 15 февраля 2008 года №  121-IV П, от 7 июня 2010 года № 1042-IV П, от 14 октября 2010 года  № 1154-IV П, от 15 декабря 2011 года № 20-V П, от 28 марта 2012 года № 130-V П, от 21 мая 2012 года  № 189-V П, от 11 июня 2013 года  № 537-V П, от 1 августа 2013 года № 598-V П, от 2 июня 2015 года  № 1221-V П, от 26 апреля 2016 года  № 1564-V П, от 29 сентября 2016 года  № 19-VI П,
от 28 ноября 2016 года  № 81-VI П, от 29 июня 2017года  № 345-VI П, от 16 апреля 2019 года № 1005-VI П, от 27 декабря 2022 года  № 532-VII П, от 24 ноября 2023 года  № 875-VII П)

В соответствии со статьей 86 Конституции Республики Мордовия Государственное Собрание Республики Мордовия постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение об Аппарате Государственного Собрания Республики Мордовия.
2. Признать утратившими силу:
1) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 19 мая 1995 года № 155-I "Об утверждении Положения об Аппарате Государственного Собрания Республики Мордовия";
2) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 1 сентября 1995 года № 305-I "О внесении дополнений в Положение об Аппарате Государственного Собрания Республики Мордовия, утвержденное постановлением Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 19 мая 1995 года № 155-I";
3) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 10 ноября 1995 года № 425-I "О внесении изменений и дополнений в Положение об Аппарате Государственного Собрания Республики Мордовия";
4) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 29 ноября 1996 года № 679-I "О внесении изменений и дополнений в Положение об Аппарате Государственного Собрания Республики Мордовия, утвержденное постановлением Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 19 мая 1995 года № 155-I";
5) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 8 апреля 1997 года № 798-I "О внесении дополнений в пункт 8.8 Положения об Аппарате Государственного Собрания Республики Мордовия";
6) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 30 декабря 1997 года № 1081-I "О внесении изменений и дополнений в Положение об Аппарате Государственного Собрания Республики Мордовия, утвержденное постановлением Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 19 мая 1995 года № 155-I";
7) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 20 мая 2004 года № 184-III ПС "О внесении изменений в Положение об Аппарате Государственного Собрания, утвержденное постановлением Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 19 мая 1995 года № 155-I";
8) постановление Совета Государственного Собрания Республики Мордовия от 15 февраля 2006 года № 973-III ПС "О внесении изменений в структуру Аппарата Государственного Собрания Республики Мордовия".
3. Настоящее постановление вступает в силу по истечении трех месяцев со дня его принятия.
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Утверждено
постановлением Государственного
Собрания Республики Мордовия
от 20 июня 2006 года № 1226-III П

[bookmark: P45]ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АППАРАТЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО СОБРАНИЯ
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

(с изменениями, внесенными Постановлениями Государственного Собрания Республики Мордовия от 27 апреля 2007 года № 1584-III П, от 15 февраля 2008 года №  121-IV П, от 7 июня 2010 года № 1042-IV П, от 14 октября 2010 года  № 1154-IV П, от 15 декабря 2011 года № 20-V П, от 28 марта 2012 года № 130-V П, от 21 мая 2012 года  № 189-V П, от 11 июня 2013 года  № 537-V П, от 1 августа 2013 года № 598-V П, от 2 июня 2015 года  № 1221-V П, от 26 апреля 2016 года  № 1564-V П, от 29 сентября 2016 года  № 19-VI П,
от 28 ноября 2016 года  № 81-VI П, от 29 июня 2017года  № 345-VI П, от 16 апреля 2019 года № 1005-VI П, от 27 декабря 2022 года  № 532-VII П, от 24 ноября 2023 года  № 875-VII П)

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Аппарат Государственного Собрания Республики Мордовия (далее - Аппарат) является государственным органом, осуществляющим в соответствии со статьей 20 Закона Республики Мордовия от 26 марта 2004 года № 34-З "О Государственном Собрании Республики Мордовия" обеспечение деятельности Государственного Собрания Республики Мордовия (далее - Государственное Собрание).
2. В своей деятельности Аппарат руководствуется Конституцией Российской Федерации и федеральными законами, Конституцией Республики Мордовия, Законом Республики Мордовия от 26 марта 2004 года № 34-З "О Государственном Собрании Республики Мордовия", Законом Республики Мордовия от 21 февраля 2002 года № 10-З "О правовых актах Республики Мордовия", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Регламентом Государственного Собрания, утвержденным постановлением Государственного Собрания от 14 февраля 2002 года № 602-II "О Регламенте Государственного Собрания Республики Мордовия" (далее - Регламент Государственного Собрания) и настоящим Положением.
3. Профессиональная служебная деятельность в Аппарате осуществляется в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Мордовия о государственной гражданской службе, со Служебным распорядком, утверждаемым распоряжением Председателя Государственного Собрания.
4. Делопроизводство, организация учета и прохождения документов осуществляются в соответствии с Инструкцией по работе с документами в Государственном Собрании, утверждаемой распоряжением Председателя Государственного Собрания.
5. Аппарат осуществляет свою деятельность во взаимодействии с депутатами Государственного Собрания, органами государственной власти Республики Мордовия, иными государственными органами Республики Мордовия, органами местного самоуправления в Республике Мордовия, политическими партиями, иными общественными объединениями, а также консультативными органами Государственного Собрания.
6. Предельная численность государственных гражданских служащих Аппарата составляет 48 человек.
7. Финансирование расходов на содержание Аппарата осуществляется за счет средств республиканского бюджета Республики Мордовия.
8. Аппарат является юридическим лицом, имеет печать с изображением Государственного герба Республики Мордовия, наименованием "Аппарат Государственного Собрания Республики Мордовия".

Глава II. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ АППАРАТА

1. Функции Аппарата направлены на организационное, правовое, информационное, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности Государственного Собрания.
2. Для обеспечения эффективной работы Государственного Собрания Аппарат:
обеспечивает подготовку сессий Государственного Собрания, заседаний Совета Государственного Собрания, его комитетов, комиссий, парламентских слушаний, "круглых столов" и иных мероприятий, проводимых в Государственном Собрании;
осуществляет по поручению Председателя Государственного Собрания, комитетов Государственного Собрания разработку проектов законов Республики Мордовия, проектов федеральных законов для их последующего внесения Государственным Собранием в Государственную Думу Федерального Собрания Российской Федерации (далее - Государственная Дума) в порядке законодательной инициативы, а также проектов правовых актов Государственного Собрания и Совета Государственного Собрания;
обеспечивает участие Государственного Собрания в рассмотрении Государственной Думой и проектов федеральных законов по вопросам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации в порядке, предусмотренном статьями 39 - 40 Федерального закона от 21 декабря 2021 года № 414-ФЗ "Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации";
обеспечивает осуществление Государственным Собранием права законодательной инициативы в Федеральном Собрании Российской Федерации посредством внесения Государственным Собранием проектов законов Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации, проектов федеральных конституционных законов, проектов федеральных законов в Государственную Думу и поправок к законопроектам, находящимся на рассмотрении Государственной Думы;
обеспечивает осуществление Государственным Собранием контроля за соблюдением и исполнением законов Республики Мордовия, исполнением республиканского бюджета Республики Мордовия, бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов Республики Мордовия, соблюдением установленного порядка распоряжения собственностью Республики Мордовия;
выполняет поручения Совета Государственного Собрания, Председателя Государственного Собрания, заместителей Председателя Государственного Собрания, комитетов и комиссий Государственного Собрания;
содействует депутатам Государственного Собрания в осуществлении ими депутатской деятельности;
участвует в подготовке и реализации плана основных мероприятий, намечаемых для проведения в Государственном Собрании;
осуществляет организационное, правовое, информационное, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности Общественного совета при Государственном Собрании Республики Мордовия, Общественной молодежной палаты (Молодежного парламента) при Государственном Собрании Республики Мордовия, Совета непарламентских политических партий при Государственном Собрании Республики Мордовия, Координационного совета Республики Мордовия по демографической и миграционной политике;
организует ведение делопроизводства в Государственном Собрании;
организует прием граждан, рассмотрение обращений органов государственной власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и граждан в адрес Государственного Собрания;
оказывает методическую, консультативную и иную помощь органам местного самоуправления, готовит предложения по совершенствованию их деятельности;
обеспечивает официальное опубликование правовых актов Государственного Собрания, Совета Государственного Собрания, Председателя Государственного Собрания, подлежащих опубликованию в соответствии с действующим законодательством;
обеспечивает информирование общественности о деятельности Государственного Собрания;
обеспечивает учет и сохранность имущества, находящегося в оперативном управлении Аппарата Государственного Собрания;
осуществляет иные функции.

Глава III. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ О СТРУКТУРЕ АППАРАТА

1. Структура Аппарата, положения о самостоятельных структурных подразделениях Аппарата утверждаются Советом Государственного Собрания.
2. В структуру Аппарата включаются Руководитель Аппарата, заместитель Руководителя Аппарата - начальник управления, самостоятельные структурные подразделения. В составе самостоятельных структурных подразделений могут образовываться иные структурные подразделения.
3. Штатное расписание Аппарата утверждается Председателем Государственного Собрания в соответствии с пунктом 2 статьи 22 Закона Республики Мордовия от 26 марта 2004 года № 34-З "О Государственном Собрании Республики Мордовия".
4. В штатное расписание Аппарата отдельным разделом в соответствии со статьей 7 Закона Республики Мордовия от 29 сентября 2017 года № 70-З "О статусе депутата Государственного Собрания Республики Мордовия" включаются государственные должности Республики Мордовия, замещаемые депутатами Государственного Собрания, осуществляющими депутатскую деятельность в Государственном Собрании на профессиональной основе.
5. В целях технического обеспечения деятельности Государственного Собрания и Аппарата в штатное расписание Аппарата включаются должности, не отнесенные к должностям государственной гражданской службы Республики Мордовия (далее - служащие, работающие в Аппарате по трудовым договорам).

Глава IV. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ АППАРАТА

1. РУКОВОДСТВО РАБОТОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ
СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ АППАРАТА

1.1. Общее руководство и контроль за деятельностью Аппарата осуществляет Председатель Государственного Собрания.
1.2. Непосредственное руководство Аппаратом осуществляет Руководитель Аппарата Государственного Собрания (далее - Руководитель Аппарата).
1.3. Председатель Государственного Собрания:
определяет приоритетные направления деятельности Аппарата;
вправе осуществлять полномочия представителя нанимателя в отношении государственных гражданских служащих либо уполномочить на осуществление указанных полномочий или их части Руководителя Аппарата;
назначает на должность и освобождает от должности главного бухгалтера;
контролирует выполнение плана основных мероприятий, намечаемых для проведения в Государственном Собрании;
вносит Главе Республики Мордовия предложения для присвоения государственным гражданским служащим Аппарата классных чинов действительного государственного советника Республики Мордовия 3, 2 и 1 класса, государственного советника Республики Мордовия 3, 2 и 1 класса;
осуществляет иные полномочия по руководству Аппаратом в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.
1.4. Руководитель Аппарата:
организует деятельность Аппарата в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и Служебным распорядком Аппарата Государственного Собрания;
представляет Аппарат в федеральных органах государственной власти, органах государственной власти Республики Мордовия и других субъектов Российской Федерации, органах местного самоуправления, а также в других организациях;
издает распоряжения по вопросам деятельности Аппарата, относящимся к его компетенции;
подписывает служебную документацию Аппарата;
координирует деятельность структурных подразделений Аппарата и их взаимодействие с комитетами и комиссиями Государственного Собрания, контролирует выполнение возложенных на структурные подразделения Аппарата функций;
организует и контролирует выполнение плана основных мероприятий, намечаемых для проведения в Государственном Собрании, в части мероприятий, осуществление которых возложено на Аппарат или его структурные подразделения;
контролирует соблюдение государственными гражданскими служащими и служащими, работающими в Аппарате по трудовым договорам, Служебного распорядка Аппарата;
вносит предложения Председателю Государственного Собрания об изменениях в штатном расписании Аппарата с учетом предельной численности государственных гражданских служащих, установленной Государственным Собранием;
осуществляет по уполномочию Председателя Государственного Собрания полномочия представителя нанимателя или их часть в отношении государственных гражданских служащих;
по уполномочию Председателя Государственного Собрания осуществляет права и обязанности работодателя в отношении служащих, работающих в Аппарате по трудовым договорам;
обеспечивает организацию учебы и повышения квалификации государственных гражданских служащих;
организует материально-техническое обеспечение деятельности Аппарата и его структурных подразделений;
вносит Председателю Государственного Собрания предложения по совершенствованию деятельности Аппарата;
вносит Председателю Государственного Собрания предложения о поощрении или о наложении дисциплинарных взысканий в отношении государственных гражданских служащих и служащих, работающих в Аппарате по трудовым договорам;
обеспечивает улучшение условий труда государственных гражданских служащих и служащих, работающих в Аппарате по трудовым договорам;
распоряжается финансовыми средствами в соответствии со сметой расходов Аппарата;
в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключает от имени Аппарата государственные контракт
осуществляет иные полномочия по руководству Аппаратом в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.
1.5. В случае временного отсутствия Руководителя Аппарата его полномочия осуществляются заместителем Руководителя Аппарата - начальником организационного управления.
1.6. Должности категории "помощники (советники)" в Аппарате замещаются на срок полномочий Председателя Государственного Собрания.
Иные должности гражданской службы в Аппарате замещаются на неопределенный срок.
1.6-1. Непосредственное руководство самостоятельными структурными подразделениями Аппарата осуществляют их руководители, а в случае их временного отсутствия - заместители руководителей самостоятельных структурных подразделений Аппарата либо гражданский служащий Аппарата по решению Председателя Государственного Собрания Республики Мордовия.
1.7. Руководители самостоятельных структурных подразделений Аппарата:
несут персональную ответственность за выполнение возложенных на соответствующие подразделения Аппарата функций;
вносят предложения по кадровым вопросам своих подразделений Председателю Государственного Собрания по согласованию с Руководителем Аппарата;
распределяют должностные обязанности между государственными гражданскими служащими соответствующего подразделения;
организуют выполнение подразделениями поручений руководства Государственного Собрания и Аппарата и осуществляют контроль за их исполнением;
обеспечивают соблюдение служебного распорядка Аппарата государственными гражданскими служащими подразделения;
вносят Руководителю Аппарата предложения по совершенствованию деятельности соответствующих структурных подразделений;
подписывают служебную документацию соответствующего подразделения;
вносят предложения Руководителю Аппарата и Председателю Государственного Собрания о поощрении и о наложении дисциплинарных взысканий в отношении государственных гражданских служащих соответствующего структурного подразделения;
присутствуют на заседаниях Государственного Собрания, заседаниях его Совета, комитетов и комиссий Государственного Собрания, деятельность которых обеспечивается соответствующим подразделением.
1.8. Руководители самостоятельных структурных подразделений подотчетны Руководителю Аппарата. Руководители самостоятельных структурных подразделений, входящих в состав управлений Аппарата, также подотчетны руководителю соответствующего управления.

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АППАРАТА

2.1. Деятельность Аппарата осуществляется в соответствии с планом основных мероприятий, намечаемых для проведения в Государственном Собрании (далее - план).
2.2. План составляется, как правило, на полугодие с поквартальной разбивкой и утверждается Советом Государственного Собрания.
2.3. Предложения для включения в план могут вноситься депутатами Государственного Собрания, комитетами и комиссиями Государственного Собрания, Главой Республики Мордовия, Правительством Республики Мордовия, иными субъектами права законодательной инициативы, а также самостоятельными структурными подразделениями Аппарата не позднее чем за месяц до начала планируемого периода.
2.4. Руководитель Аппарата, руководители самостоятельных структурных подразделений Аппарата контролируют выполнение плана Аппаратом, самостоятельными структурными подразделениями соответственно.

